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监考请假及转接工作流程 
 

一、 监考请假工作流程                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教务部领导审批 

院（部）领导审批 

教务科审批 

监考教师登录皖江工学院—钉钉---办公教学助手

《监考请假》，并填写监考科目、时间、考场及原因 
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二、转接监考工作流程 

 

 

 

 

选择接监考教师姓名并提交 

监考教师登录皖江工学院—钉钉---办公教学助手

《监考转接》，并填写监考科目、时间、考场及原因 

接监考教师同意 

教务科审批 


